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Fachmann / Fachfrau Information und 
Dokumentation 
Fachpersonen Information und Dokumentation arbeiten in Bibliotheken, Doku
mentationsstellen und Archiven. Sie befassen sich mit dem Auswählen, Erschlie
ssen, Aufbewahren, Erhalten und Vermitteln von Medien und Information.

Voraussetzungen
Vorbildung

 } abgeschlossene obligatorische 
Schulzeit (Sekundarstufe I)

Anforderungen
 } geistige Flexibilität 
 } analytisches und systematisches 
Denken 

 } Sprachbegabung (mündlich und 
schriftlich) 

 } Kommunikationsfähigkeit 
 } hohe Zuverlässigkeit 
 } Ordnungssinn 
 } Dienstleistungsbewusstsein 
 } Interesse an Informations
technologien und neuen Medien



Ausbildung
Berufsfachschule
1 bis 2 Tage pro Woche

Berufsmittelschule
Bei sehr guten schulischen Leistun
gen kann während der Grundbildung 
die Berufsmaturitätsschule besucht 
werden.

Dauer
3 Jahre

Ferien
7 Wochen pro Jahr 

Lohn (monatlich):
1. Lehrjahr ca.  800 CHF
2. Lehrjahr ca.  980 CHF
3. Lehrjahr ca.  1‘500 CHF

Abschluss
Eidgenössisches Fähigkeitszeugnis als 
«Fachfrau / Fachmann Information und 
Dokumentation EFZ»

Weiterbildungsmöglichkeiten
Fachhochschule

Kontakt
Generalsekretariat EJPD
Berufsbildung
Schwanengasse 2
3003 Bern
Für fachliche Auskünfte können Sie die 
Berufsbildung EJPD, Tel. 058 465 54 
43, gerne kontaktieren.

Ein Plus an Möglichkeiten

www.lehre.admin.ch


